Anleitung

ANMELDUNG

E\temgprechtag FitAbusiness Fitalife
1/7. Dezember 2021

HAK %% HAS

15:00 - 18:00 Uhr




Voraussetzung

Um Uber unser Buchungssystem Termine fUr den Elternsprechtag
buchen zu kdnnen, mussen Sie die Schul-E-Mail-Adresse |hres
Kindes nutzen.

Die Besprechungen finden dann Uber den MS-Teams-Zugang
lhres Kindes statt.

Vielen Dank!



Schritt 1

v’ Offnen Sie den Link zum
Buchungskalender:

https://outlook.office365.com/owa/cal

endar/HAKHASLeibnitz@hak-

leibnitz.at/bookings/

Elternsprechtag 17.12.2021

10 Minuten
Kostenlos

17 Dezember

< > Dezember 2021

Jeder

15:00

15:30

16:00

16:30

17:00

17:30

Mitarbeiter auswahlen (optional)

15:10

15:40

16:10

16:40

17:10

17:40

15:20

15:50

16:20

16:50

17:20

17:50


https://outlook.office365.com/owa/calendar/HAKHASLeibnitz@hak-leibnitz.at/bookings/

Elternsprechtag 17.12.2021

10 Minuten
Kostenlos

17 Dezember

.
S C r I tt 2 < > Dezember 2021 Mitarbeiter auswahlen (optional)

Mo Di Mi Do Fr Sa So Jeder

v"Wahlen Sie die gewiinschte Lehrperson o o
edaer

aus!

Jeder
Polansek.O Verfugbar

Sametz.C Verfugbar



17 Dezember, 15:10 mit Polansek.O

L]
I S ( h r I tt 3 < > Dezember 2021 Mitarbeiter auswahlen (optional)
o

Mo Di Mi Do Fr Sa So & Polansek.O

v'"Wahlen Sie die gewlinschte Uhrzeit!



lhre Details hinzufiigen

. MariaMiister Lassen Sie uns bitte wissen, ob Sie besondere
C r I tt Wiinsche haben. Vielen Dank.

maria@gmx.at

Hatte gerne Infos zum Leistungsstand meiner

Tochter Susi Muster, 3A. Hat sie viele
Fehlstunden?

v Fullen Sie das Formular aus. P—

v Notieren Sie besondere Winsche.

v Klicken Sie auf ,Buchen®.



Schritt 5

Vielen Dank, dass Sie bei uns
gebucht haben!

Sie erhalten in Kurze eine

v Es 8ffnet sich ein Infofenster. Bestatigungsnachricht per E-Mail.

v’ Sie erhalten eine Benachrichtigung
per E-Mail.

v Klicken Sie auf OK.

v HAK.HAS Leibnitz 09:43 Uhr 17

& Bestatigt: Elternsprechtag 17.12.2021




Schritt 6

HAK.HAS Leibnitz

Anstehende Buchung fur
Maria Muster

Elternsprechtag 17.12.2021

v Ein neues Fenster 6ffnet sich. .

t-é Umbuchen

Freitag, 17. Dezember 2021

v’ Sie kdnnen den Termin umbuchen, B e e
falls ein Fehler passiert ist. - Neve Buchung
Polansek.O

@ Alle Zeiten sind in \"(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna\".

v’ Sie kdnnen den Termin stornieren.

The Policies and Practices of HAK.HAS Leibnitz apply to the use

v’ Sie kbnnen eine neue Buchung bei
einer anderen Lehrperson
d U rC hfu h re n . Untcw*gtut;t




UMBUCHEN

v Wihlen Sie eine neue Uhrzeit aus.
v’ Klicken Sie auf Buchung aktualisieren.
v  Es 6ffnet sich ein Infofenster.

v’ Sie erhalten eine Benachrichtigung per
E-Mail.

v Klicken Sie auf OK.

17 Dezember, 15:50 mit Polansek.O

< > Dezember 2021 Mitarbeiter auswahlen (optional)

Mo Di Mi Do Fr Sa So & Polansek.0 v
3
10 14:00 14:10 14:20
a 14:30 14:40 14:50
24 15:00 15:10 15:20
31 15:30 15:40
16:00 16:10 16:20
16:30 16:40 16:50

@ Alle Zeiten sind in \" (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, an 2\"

Ihre Details hinzufiigen lhre Buchung wurde umgebucht.

Sie erhalten in Klrze eine
Lassen Sie

Maria Muster wisetal Bestatigungsnachricht per E-Mail.

muster@test.at

0316123245

Ihre E-Mail Adresse und Telefonnummer wird benétigt, unf
falls sich Anderungen ergeben.

Buchung aktualisieren Zurtck

HAK.HAS Leibnitz 09:43 Uhr 17

Aktualisierte Buchung: Maria Muster fiir Elternsprechtag 17.12.2021 9




Mochten Sie diese Buchung
stornieren?

STORNIEREN

Buchung stornieren
v Wenn Sie nach dem Buchen auf Stornieren

geklickt haben, 6ffnet sich ein )
Bestatigungsfenster. Zurlick

v’ Bestatigen Sie die Stornierung oder klicken Sie
auf “Zurtck", falls Sie nicht stornieren
mochten. lhre Buchung wurde storniert.

Wir senden |lhnen in Kirze eine

v  Es &ffnet sich ein Infofenster. Bestatigungs-E-Mail.

v’ Sie erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail.

v’ Klicken Sie auf OK. v HAK.HAS Leibnitz 09:44 Uhr 13

Storniert: Elternsprechtag 17.12.2021 W



Bestatigte Buchung fur

NACH DER BUCHUNG Maria Muster

Elternsprechtag 17.12.2021 mit

KRAUS.D
Kostenlos
v'Nach jeder Buchung erhalten Sie eine
Bestatigung per E-Mail. t‘é

Freitag, 17. Dezember 2021
15:40 — 15:50

In dleser Mall ﬁnden Sle den Llnk zUr (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,

gebuchten Besprechung. Vienna
Am Termin teilnehmen
v’ Sie kénnen auch Uber einen Link in der E- e

Mail lhren Termin andern.

Termin andern

11



Besprechung

v’ Klicken Sie zum gebuchten Termin
auf den Link in der jeweiligen E-Mail.

v'"Nehmen Sie an der Besprechung teil.

Maria Muster

Elternsprechtag 17.12.2021 mit
KRAUS.D
Kostenlos

[

C

Freitag, 17. Dezember 2021
15:40 — 15:50

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna

Am Termin teilnehmen

uber Microsoft Teams

Haben Sie einen Konflikt?

12



ACHTUNG

Uberprifen Sie lhren
Spam-Ordner, falls Sie

keine Bestatigung
erhalten haben!

13



Technische Probleme

- Problem:

Sie fallen aus der Besprechung raus.

v LOsung:

Klicken Sie noch einmal auf den
Besprechungslink aus der E-Mail.

ODER

Warten Sie bis die Lehrperson Sie wieder
in die Besprechung ruft.

Maria Muster

Elternsprechtag 17.12.2021 mit
KRAUS.D
Kostenlos

[
Freitag, 17. Dezember 2021
15:40 — 15:50

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,

Vienna

Am Termin teilnehmen

uber Microsoft Teams

Haben Sie einen Konflikt?

14



/eltmanagement

- Problem: .
Die geplanten zehn Minuten reichen C

: Freitag, 17. Dezemfer 2021
lhnen nicht aus. Nkl

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm,
Vienna

v LOsung:

Vereinbaren Sie mit der Lehrperson einen
individuellen Termin zur jeweiligen
Sprechstunde.

15



/eltmanagement

Um Terminkollisionen und Wartezeiten so gut wie moglich zu
vermeiden, bitten wir um strikte Einhaltung der gebuchten

Termine!

Vielen Dank!

16



