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INFOBLATT

fir neue Schiilerinnen und Schiiler
und Eltern bzw. Erziehungsberechtigte

Herzlich willkommmen an unserer Schule!
Wir freuen uns, dass Sie sich fur eine Ausbildung an der
BHAK/BHAS Leibnitz entschieden haben.

Uns ist es ein zentrales Anliegen, dass sich unsere Schilerinnen und Schiler bei uns wohlfihlen
und sich in einer positiven Lernumgebung erfolgreich weiterentwickeln konnen.

Damit das gelingen kann, ist ein beidseitiges Bemihen um Unterrichtsqualitat und
Unterrichtsertrag notwendig.

Was tragen die Lehrkrafte unserer Schule dazu bei?

Wir sind bemUht, Leistungsfeststellungen gut Gber das Schuljahr zu verteilen und Termine mit den
Schulerinnen und Schilern gemeinsam zu vereinbaren, um allen die Gelegenheit zu geben, ihr
erworbenes Wissen bestmdglich unter Beweis zu stellen.

Alle Leistungsfeststellungen werden friihzeitig ins WEBUNTIS (= elektronisches Klassenbuch)
eingetragen und sind somit fur alle Beteiligten ersichtlich.

Uns ist ein wertschatzendes und respektvolles Miteinander wichtig.
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Damit ein erfolgreicher Unterricht gelingen kann, ist es erforderlich, dass auch
alle Schulerinnen und Schiler sich gewissenhaft an folgende Regeln halten:

1) Fehlen in der Schule/Fernbleiben vom Unterricht

Es herrscht grundsatzlich fur alle Schilerinnen und Schler, egal welchen Alters,
Anwesenheitspflicht im Unterricht.

Akzeptierte Griinde fir ein Fernbleiben sind:

a) Krankheit
Ist eine Schulerin/ein Schiler erkrankt, dann bitte UNBEDINGT um eine Krankmeldung von-
seiten der Eltern bzw. Erziehungsberechtigten VOR Unterrichtsbeginn telefonisch im Sekre-
tariat (Tel.: 05 0248-028) oder per Mail an das Sekretariat (direktion@hak-leibnitz.at) oder
den Klassenvorstand/die Klassenvorstandin (Mailadressen auf der
Webseite www.hak-leibnitz.at ersichtlich).

Sollte keine zeitgerechte Krankmeldung lhrerseits erfolgen, bitten wir um Verstandnis, dass
die Klassenvorstandin/der Klassenvorstand sich mit Ihnen in Verbindung setzen wird, um die
Ursache des Fernbleibens abzuklaren.

Wenn Schulerinnen/Schiler wahrend eines Schultages erkranken und nicht mehr weiter am
Unterricht teilnehmen kénnen, dirfen sie aus Grinden der Aufsichtspflicht NICHT alleine
nach Hause gehen/fahren. Sie mUssen sich bei der Klassenvorstandin/beim Klassenvorstand
oder im Sekretariat krankmelden und muissen abgeholt werden. Wenn das nicht moglich ist,
wird die kranke Schulerin/der kranke Schuler bis Unterrichtsende an der Schule betreut.

b) Arztbesuch
Wir ersuchen, planbare Arzttermine, sofern irgendwie maoglich, in die unterrichtsfreie Zeit
zu legen. Bei unvermeidbaren Arztterminen wahrend der Unterrichtszeit ist VORHER der
Klassenvorstand/die Klassenvorstandin davon zu informieren und in weiterer Folge eine
Bestatigung des Arztes vorzulegen.

c) Andere unaufschiebbare Termine wahrend der Schulzeit (z.B. Bewerbungsgesprache)
Auch in diesem Fall bitte die Klassenvorstandin/den Klassenvorstand VORHER dartber
informieren. Ein Entschuldigungsschreiben der Eltern bzw. Erziehungsberechtigten ist im
Anschluss jedenfalls erforderlich.

Keine Freistellung vom Unterricht gibt es fur Fahrstunden im Rahmen der FUhrerscheinausbildung.
FUr die Fahrprifung kann um Freistellung angesucht werden.

Turnbefreiungen aus Krankheitsgriinden werden ausschlieflich von der Schuldrztin/dem Schularzt
ausgestellt. Uber eine Anwesenheitspflicht im Turnunterricht bei erteilter Turnbefreiung
entscheiden die Schuldrzte gemeinsam mit der Direktion.
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d) Praktikum

In der HAK mUssen Schulerinnen und Schiler 300 Praktikumsstunden nachweisen, um zur
Reife- und Diplomprifung antreten zu durfen.

FUr Handelsschilerinnen und -schiler ist ein Praktikum im Ausmaf3 von 150 Stunden
verpflichtender Teil der Ausbildung.

Dafur ist es moglich, in der letzten Schulwoche des Sommersemesters vorzeitig mit dem
Praktikum zu beginnen, sofern eine Bestatigung des jeweiligen Unternehmens vorliegt UND
rechtzeitig ein Ansuchen um Freistellung an die Direktion gerichtet wird.

Schnuppertage

Die BHAK/BHAS Leibnitz ist eine berufsbildende mittlere (HAS) bzw. hohere (HAK) Schule,
deren Abschluss mit einer Berufsausbildung verbunden ist. ,Schnuppern® mit dem Zweck
einer Lehrstellensuche ist an unserer Schule grundsatzlich NICHT vorgesehen.

Sollte sich die Notwendigkeit trotzdem ergeben, bitten wir, dies moglichst in der
unterrichtsfreien Zeit (Ferien) zu absolvieren. Fiir Schnuppern wahrend der Unterrichtszeit
ist eine vorherige Freistellung vonseiten der Direktion notwendig. (Formular unter ,Service*
auf der Webseite verfligbar).

2) Einhalten der Hausordnung

Unsere Hausordnung soll ein moglichst konfliktfreies Miteinander gewahrleisten, deshalb
wird von uns ein Einhalten aller darin angeflhrten Regeln zu jeder Zeit erwartet.
Wiederholte Verstd3e gegen die Hausordnung haben eine Eintragung im Klassenbuch
sowie dementsprechende Konsequenzen zur Folge und wirken sich zumindest negativ auf
die Verhaltensnote aus.

Wir mochten in diesem Zusammenhang besonders auf folgende Punkte
aufmerksam machen:

a) Verlassen des Schulgebaudes wahrend der Unterrichtszeit

Esist NICHT GESTATTET, dass Schilerinnen und Schiler wahrend eventueller Freistunden
das Schulgebaude verlassen.

b) Hausschuhpflicht

Aus hygienischen Grlnden gilt in unserem Schulhaus ganzjahrig eine Hausschuhpflicht.

Verwendung des Smartphones wahrend des Unterrichts:

Grundsatzlich ist das Smartphone wahrend der Unterrichtsstunden auf lautlos zu stellen
und in der Schultasche zu verwahren, aulSer die Lehrkrafte erlauben ausdrticklich die
Verwendung fir Unterrichtszwecke.

FUr die ersten Klassen und Jahrgange gibt es in den Klassenraumen ,Handyparkplatze®, auf
denen die Handys wahrend der Unterrichtsstunden aufbewahrt werden mussen.
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3) Pilnktlichkeit und aktive Beteiligung am Unterricht

Wir bereiten unsere Schulerinnen und Schiler bestmoglich auf das Berufsleben var.
Deshalb bemuhen wir uns von Anfang an gemeinsam um eine gute Arbeitshaltung.

Dazu gehoren:

a) Punktlichkeit

Wir erwarten punktliches Erscheinen sowohl zu Unterrichtsbeginn in der Frih als auch zu
Beginn jeder Unterrichtsstunde.

b) Sorgfalt und Vollstandigkeit bei den Arbeitsunterlagen
Ab der 1. Klasse (HAS) bzw. dem 1. Jahrgang (HAK) sind laut Beschluss
des Schulgemeinschaftsausschusses (SGA) Laptops bzw. Tablets erforderlich, werden im
Unterricht regelmal3ig eingesetzt und sind daher ein unverzichtbares Unterrichtsmedium.

Anmerkung: Der SGA ist ein Gremium aus Lehrer/innen, Schiler/innen und Eltern, die gemeinsam
mehrheitlich Gber Belange des Schullebens entscheiden.

c) Eigenstandiges Einholen von Informationen bei Fehlen im Unterricht:
Wenn Schulerinnen und Schiler nicht am Unterricht teilnehmen kénnen, sind sie dazu
verpflichtet, sich selbststandig darum zu kimmern, versaumten Unterrichtsstoff
nachzuholen. Informationen diesbezlglich sind im elektronischen Klassenbuch WEBUNTIS
verflgbar. Gerne stehen auch die Lehrkrafte bei Anfragen zur Verfligung.

WICHTIG: Fehlen wahrend des Unterrichts gilt nicht als Entschuldigung daftr, warum
etwas nicht gekonnt wird. Das gilt fir HaustUbungen ebenso wie auch fur den Stoff von
Leistungsfeststellungen, der von den Professorinnen und Professoren rechtzeitig in den
Unterrichtsstunden bekanntgegeben wird.

Dementsprechende schriftliche Informationen z. B. auf TEAMS oder in WEBUNTIS kdnnen
als zusatzliche Serviceleistungen angeboten werden, diirfen aber nicht generell erwartet
werden und sind auch fiir die Lehrkrafte nicht verpflichtend!
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4) Digitale Kommunikation zwischen Direktion, Lehrkraften und

Schiilerinnen und Schiilern bzw. Eltern und Erziehungsberechtigten

Alles, was wir mit unseren Schulerinnen und Schilern nicht persénlich besprechen konnen,
lauft bei uns an der Schule Uber zwei wichtige digitale Kanale ab.

a) E-Mail
Alle Schilerinnen und Schuler verfligen Uber eine Schulmailadresse, Uber die sie regelmaiSig
wichtige Informationen von der Direktion, aber auch von den Lehrkraften erhalten.

b) MS Teams
Die Lehrkrafte erstellen am Schulbeginn ein Klassenteam auf der Plattform TEAMS, auf der
in regelmafigen Abstanden wichtige Informationen zur Verfliigung gestellt werden. Auch
HausUbungen oder andere Arbeitsauftrage werden an unserer Schule haufig digital erledigt
und sind dann auf TEAMS hochzuladen. Die Schilerinnen und Schuler erhalten
diesbezlglich eine genaue Einschulung.

Egal, ob Mail- oder TEAMS-Nachrichten, es ist VERPFLICHTEND, dass alle Schilerinnen und
Schiler regelméfig ihren Posteingang auf neue Informationen Uberprifen und den Erhalt dieser
Infos, wenn gewdiinscht, bestatigen.

Neben dem persdnlichen Gesprach ist auch die E-Mail-Kommunikation mit Eltern bzw.
Erziehungsberechtigten von Montag bis Freitag eine an unserer Schule Ubliche und gerne gelebte
Form der gegenseitigen Kontaktaufnahme.

Wir bitten allerdings um Verstandnis, dass Anfragen, die uns an Wochenenden und nach 18 Uhr
erreichen, in der Regel nicht mehr am selben Tag bearbeitet werden.

Selbstverstandlich sind alle diese Informationen jederzeit fir Sie auch auf unserer Webseite nach-
lesbar.

Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Schulzeit mit Ihrem Kind und sind fiir Fragen
und Gesprache jederzeit fir Sie da.

Das Schulteam
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