
Jobtitel:

Auftragskoordinator 
(m/w/d)

Fachbereich:  
Medizintechnik,  
Dentalbereich

Dienstort:  
Graz

Art der Anstellung:  
Vollzeit

Einstiegsgehalt:

ab 2.300€

Bewerbung an  
michael.steiner@ec-c.at

www. .com

ZEIT FÜR EINE NEUE HERAUSFORDERUNG!

Für unsere Zweigstelle in Graz suchen wir einen verantwortungsbewussten, 
zuverlässigen und agilen Teamplayer (m/w/d), der uns im Rahmen der 
Koordination von Aufträgen dabei unterstützt, ein Lächeln ins Gesicht unserer 
Kunden zu zaubern!

IHRE AUFGABEN!
• Anlegen von Aufträgen im ERP System

• Angebotslegung

• Laufende interne Abstimmung zum Liefertermin

• Laufende schriftliche und telefonische Abstimmung mit Kunden

• Datenpflege und Analyse von Monats- und Quartalszahlen

SKILLS SIND DER SCHLÜSSEL!
• Ihre sprachlichen und schriftlichen Kenntnisse (Deutsch & Englisch) sind 

einwandfrei

• Teamplayer mit genauer und zuverlässiger Arbeitsweise

• Geschickt im Organisieren

• Spürbare Freude am Umgang mit Kunden

• Lernbereitschaft und hohes Engagement

• Kenntnisse von MS Office sowie Adobe Illustrator und InDesign

DAS SIND DIE PERSPEKTIVEN!
• Sympathisches und kompetentes Team

• Flexible Arbeitszeiten mit teilweiser Homeoffice-Möglichkeit

• Abwechslungsreiche Aufgaben in einem steirisch/kärntnerischen mittel-
ständischen, spezialisierten Unternehmen

• Geboten wird eine marktkonforme Überzahlung abhängig von Qualifi-
kationen und Erfahrung. Aus gesetzlichen Gründen weisen wir 
darauf hin, dass ein KV-Mindestgehalt von € 2.124,- brutto 
pro Monat (Vollzeit) gilt. 
 


